Zarzadzenie nr 9a/2025/2026
Dyrektora Zespotu Szkoét im. Ignacego Lukasiewicza w Policach
z dnia 31 grudnia 2025 r.
w sprawie ustanowienia Regulamin udzielania zaméwien publicznych
o warto$ci ponizej 170 tys. ztotych
w Zespole Szkot im. Ignacego Lukasiewicza w Policach

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320
z pozn. zm.) tj. zamowien, ktorych warto§¢ szacunkowa (netto) jest mniejsza niz 170 tys. ztotych.

§1
Ustalam i wprowadzam do stosowania Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci
ponizej 170 tys. ztotych, okre§lajacy wewnetrzng organizacje postepowan o udzielenie zamowienia
publicznego, ktorych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane finansowane ze
srodkow znajdujacych si¢ w dyspozycji Zespotu Szkoét im. Ignacego Lukasiewicza w Policach,
wedtug procedur i zasad wynikajacych z Prawo zamdwien publicznych, ktory stanowi zatacznik nr
1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Nadzo6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ dyrektorowi szkoty, gtdwnemu ksiggowemu.

§3

Zarzadzenie podaje si¢ do publicznej wiadomos$ci poprzez umieszczenie na stronie Www.
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Regulamin i Zarzadzenie nr 3/2023/2024 z dnia 1 grudnia 2023 r. traca moc z dniem 1 stycznia
2026 r.
Niniejszy regulamin obowigzywac bedzie od dnia 1 stycznia 2026 r.

Dyrektor



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 9a/2025/2026

Dyrektora Zespolu Szkoét im. Ignacego Lukasiewicza w Policach

z dnia 31 grudnia 2025 r.

W sprawie ustanowienia Regulamin udzielania zamowien publicznych
o wartosci ponizej 170 tys. ztotych

w Zespole Szkot im. Ignacego Lukasiewicza w Policach

REGULAMIN

udzielania przez Zespol Szkot im. Ignacego Lukasiewicza w Policach zamowien
finansowanych ze Srodkow publicznych wylaczonych ze stosowania ustawy

1.

3.

z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamoéwien publicznych
§1

Niniejszy regulamin (zwany dalej ,,Regulamin”) okresla zasady i procedury zwigzane

Z przeprowadzeniem postgpowan o udzielenie zaméwien ze $rodkow publicznych przez

Zespot Szkot im. Ignacego tukasiewicza w Policach (zwany dalej ,,ZS”), wytaczonych ze

stosowania Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z

2024 r., poz. 1320 ze zm.) (zwanej dalej ,,Ustawa”), tj. zamoéwien, ktorych wartos¢

szacunkowa netto jest nizsza od kwoty 170 000 zt (zwanych dalej ,,Zamowienia”), a takze

zasady obiegu dokumentow dotyczacych powyzszych postgpowan,

Regulamin okre§la wewnegtrzne zasady 1 organizacje przy prowadzeniu postgpowan

w sprawach zaméwien publicznych, o ktérych mowa w ustgpie poprzedzajacym na:

1) dostawy, przez ktore nalezy rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr,
W szczegblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu,

2) ushugi, przez ktore nalezy rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg
dostawy lub roboty budowlane,

3) roboty budowlane przez ktore nalezy rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robo6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo
budowlane (Dz. U. z 2025 r. poz. 418 ze zm.), a takze na wykonanie remontu budynku
lub budowli.

Regulamin zostal opracowany w celu zapewnienia jawnosci, przejrzystosci, efektywnosci,

oszczgdnoscei i terminowosci w wydatkowaniu $rodkow publicznych zgodnie z art. 44

Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r., poz. 1483 ze

zm.).

Zamowienia publiczne powinny by¢ udzielane z poszanowaniem:

1) art. 44 ust. 3 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. z
2025 ., poz. 1483 ze zm.)

2) przepisdw Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z
2025 roku, poz. 1320 ze zm.) — jezeli warto$¢ zamOwienia jest rowna lub przekracza
kwote 170 000 zt netto;

3) przepisow Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (Dz. U. z 2025 r. poz.
1071 ze zm.) oraz postanowien Regulaminu — jezeli wartos¢ ZamoOwienia jest mniejsza
niz kwota 170 000 zt netto, dla ktorych, zgodnie z przepisami Ustawy nie ma obowigzku
jej stosowania oraz przy udzielaniu zamowien publicznych o wartosci rownej lub
przekraczajacej kwotg¢ 170 000 zt netto w zakresie nieuregulowanym przepisami
Ustawy;,

4) wytycznych wynikajacych z przepisow prawa i dokumentéw okreslajacych sposob
udzielania zamowien wspotfinansowanych ze Srodkow europejskich lub innych



mechanizméow finansowych. W przypadku wystgpienia kolizji miedzy postanowieniami
Regulaminu a wytycznymi, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym, zastosowanie
znajduja te wytyczne.

5. Przy udzielaniu Zamowien nalezy stosowac zasady:

1) przejrzysto$ci oraz proporcjonalnosci;

2) zachowania uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcow;

3) wydatkowania $srodkow publicznych w sposéb racjonalny, celowy, oszczedny oraz
umozliwiajacy terminowg realizacj¢ zadan,

4) optymalnego doboru metod i $rodkow stuzacych osiggnigciu zatozonych celdw,

5) uzyskania najlepszych efektow z poniesionych naktadow.

6. Proces udzielania Zamoéwien realizowany jest na podstawie rzeczywistych potrzeb ZS,
ujetych w planie zaméwien publicznych 1 w planie postegpowan o udzielenie zamoéwienia
publicznego, przygotowanego przez upowaznionego pracownika i zaakceptowanego przez
Dyrektora ZS.

§2

1. Podstawg wszczecia postgpowania w sprawie udzielenia Zamowienia jest sporzadzenie
przez upowaznionego przez Dyrektora ZS pracownika, Wniosku o wszczecie postgpowania
w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego (zwanego dalej ,,Wniosek™) wedlug wzoru,
okreslonego w Zataczniku numer 1 do Regulaminu.*

2. Przedmiotu Zamoéwienia nie mozna opisywaé poprzez wskazanie znakow towarowych,
patentdw, pochodzenia lub w sposob, ktory moglby utrudniaé uczciwa konkurencje, chyba
ze jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu zaméwienia i nie mozna go opisa¢ za pomoca
dostatecznie doktadnych okre§len, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy ,lub
rOwnowazny’’.

3. Przedmiot Zamoéwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie dokladnych 1 zrozumialych okreSlen, uwzgledniajac wszystkie wymagania
i okoliczno$ci moggce mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

4. Przedmiot Zamowienia na roboty budowlane opisuje si¢ za pomoca dokumentacji
projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru tych robo6t. W przypadku,
gdy ze wzgledu na skalg¢ robdot budowlanych lub przepisy powszechnie obowigzujace do
wykonania prac nie jest wymagane sporzadzanie projektu budowlanego lub innego rodzaju
dokumentacji projektowej, przedmiot Zamowienia opisuje si¢ przy pomocy protokotu
koniecznosci lub innego dokumentu zawierajacego opis niezbednych prac. Przez roboty
budowlane danego obiektu nalezy rozumie¢ roboty budowlane dotyczace tego samego
obiektu budowlanego, ktore winny by¢ wykonane rownocze$nie z danym Zamowieniem.

5. We Wnhniosku nalezy wskaza¢ szacunkowg warto§¢ ZamoOwienia netto, czyli catkowite
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ushug, ustalone z
nalezyta starannoscig. Dzialanie to ma celu przede wszystkim ustalenie, czy dane
zamoéwienie bedzie realizowane w oparciu o Regulamin czy o Ustawe. Kwota, 0 ktorej
mowa w zdaniu pierwszym niniejszego ustepu ma jedynie charakter opinii i winna by¢
niezaleznie zweryfikowana w dalszym toku post¢powania.

* Nie dotyczy Dyrektora ZS



6.

7.

8.

Ustalajac wartos¢ Zamowienia w przypadku dostaw lub ustug nalezy zsumowa¢ dostawy
lub ustugi tego samego rodzaju dla danego obiektu w perspektywie czasowej nie mniejszej
niz 6 miesiecy, chyba ze Zamowienie ma charakter incydentalny lub w danym momencie
nie mozna ustali¢ skali potrzeb w konteksScie przysztych, ewentualnych dostaw lub ustug.
Przez dostawy lub ustugi tego samego rodzaju nalezy rozumie¢ przedmioty lub $wiadczenia
o podobnych wlasciwosciach gléwnych i takim samym przeznaczeniu. Nalezy rowniez
uwzgledni¢ w tej interpretacji, czy dostawa lub ustuga jest mozliwa do nabycia u tej samej
kategorii wykonawcow.

Wszystkie czynnoéci dotyczace Zamowienia wykonuje upowazniony pracownik. W
przypadku natomiast, gdy pracownik podlega wytaczeniu ze wzglgdu na wystgpienie co
najmniej jednej z okoliczno$ci wskazanych w 8§ 6 ust. 1 pkt 1-6 Regulaminu, czynnosci, o
ktorych mowa w § 3 Regulaminu wykonuje kazdorazowo, za zgoda Dyrektora ZS, inny
upowazniony pracownik, ktory sporzadzit Wniosek.

Wszelkich czynno$ci zwigzanych z udzieleniem Zamdwienia dokonujg wytgcznie osoby
zapewniajace bezstronnosc¢ i obiektywizm.

§3

Poszczegolne procedury udzielania Zamowienia zalezne sg od wartosci Zamowienia, przy

czym wyrdznia si¢:

1) zamowienia o warto$ci do 10 000 zt netto (stownie: do dziesigciu tysigcy ztotych netto).

2) zamowienia o wartosci powyzej 10 000 zt netto, a nieprzekraczajacej 50 000 zt netto
(stownie: powyzej dziesigciu tysigcy zlotych netto, a nieprzekraczajacej pigcdziesigciu
tysiecy zlotych netto), przy ktdrych, o ile pozostate postanowienia Regulaminu nie
stanowig inaczej, konieczne jest przeprowadzenie rozeznania cenowego,

3) zamoéwienia o wartosci powyzej 50 000 zt netto, a ponizej 170 000 zt netto (stownie:
powyzej pigcédziesigciu tysiecy zlotych netto, a ponizej stu siedemdziesigciu tysigcy
zlotych netto) przy ktorych, o ile pozostate postanowienia Regulaminu nie stanowig
inaczej, konieczne jest przeprowadzenie zapytania ofertowego.

Procedury udzielenia Zamowienia okreslonej Regulaminem nie stosuje si¢ obligatoryjnie do

zaméwien, 0 ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt. 1 Regulaminu, jednakze wydatki ponoszone sg

przy zachowaniu efektywnosci oraz racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi.

Podstawa udokumentowania takiego zamowienia jest sporzadzenie pisemnego \Wniosku,

zamowienia lub zlecenia oraz faktura stosownie opisana przez upowaznionego pracownika.

Do udzielenia Zamowien, o ktorych mowa w 8 3 ust. 1 pkt 2 niniejszego regulaminu ustala

si¢ procedure rozeznania cenowego.

Upowazniony pracownik przekazuje Wniosek wraz z ustalong wstgpnie wartoScig

Zamowienia Dyrektorowi ZS, celem uzyskania jego zgody na kontynuowanie postepowania

w celu udzielenia Zamdwienia.

Po uzyskaniu zgody Dyrektora ZS, o ktorej mowa w ustepie poprzedzajacym, upowazniony

pracownik dokonuje ustalenia warto$ci ZamoOwienia netto w oparciu migdzy innymi o

kosztorys inwestorski Iub analizg cen rynkowych.

Rozeznanie cenowe musi obejmowaé co najmniej trzech wykonawcow (ktére to pojecie na

potrzeby Regulaminu rozumie¢ nalezy rowniez jako dostawcow), realizujagcych w ramach

prowadzonej przez siebie dziatalnosci gospodarczej przedmiot ZamoOwienia. Wymogu, 0

ktorym mowa w zdaniu poprzedzajacym nie stosuje si¢, jesli Zamowienie moze zrealizowac

tylko jeden wykonawca na rynku lokalnym.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Rozeznanie cenowe moze zosta¢ przeprowadzone w dowolnej formie, w szczegdlnosci
sondazu telefonicznego lub internetowego, pisemnego zapytania lub drogg elektroniczna,
za$ W przypadku Zamoéwien, ktorych szacunkowa wartos$¢ jest wyzsza od kwoty 20 000 zt
netto wybor wykonawcy poprzedzony musi zosta¢ sporzadzeniem pisemnego zapytania
ofertowego, ktory stanowi Zatacznik numer 2 do Regulaminu.

Zapytanie ofertowe winno okresla¢ w szczegdlnosci:

1) przedmiot Zamowienia i warunki jego realizacji;

2) termin i miejsce sktadania ofert;

3) kryteria wyboru wykonawcy;

4) pouczenie, o ktorym mowa w 8 3 ust. 15 Regulaminu;

5) stwierdzenie, iz pozytywna odpowiedZ na zapytanie ofertowe, okreSlajagca ceng
wykonania Zamowienia stanowi oferte w rozumieniu ustawy Kodeks cywilny, chyba ze
Dyrektor ZS postanowi inaczej.

Zapytanie ofertowe moze by¢ wystane za posrednictwem operatora pocztowego, poczty

elektronicznej lub ztozone osobiscie. Oferty powinny by¢ ztozone w formie pisemnej w

terminie i miejscu okreslonym przez upowaznionego pracownika - za posrednictwem

operatora pocztowego, poczty elektronicznej lub osobiscie. Warunki zlozenia oferty
powinny by¢ identyczne dla wszystkich potencjalnych oferentow. Otwarcia ofert dokonuje
upowazniony pracownik.

Na podstawie przeprowadzonego rozeznania cenowego upowazniony pracownik wskazuje

wykonawce, ktory zaoferowal najkorzystniejsze warunki realizacji Zamowienia.

Udzielenie Zamoéwienia jest mozliwe w przypadku otrzymania CO najmniej jednej waznej

oferty lub potwierdzenia mozliwosci realizacji Zamdwienia od co najmniej jednego

wykonawcy.

Z przeprowadzonej procedury rozeznania cenowego lub zapytania ofertowego upowazniony

pracownik sporzadza pisemng notatke stuzbowa, ktorej wzor stanowi Zatacznik numer 3 do

Regulaminu, ktorg to notatke, wraz z Whnioskiem i wszelkg dokumentacjg wytworzong w

toku postgpowania wszczgtego W celu udzielenia Zamowienia, w szczegolnosci zapytaniami

ofertowymi skierowanymi do potencjalnych wykonawcéw, ofertami wykonawcow,
wydrukami ze stron internetowych zawierajacymi ceny ustug i towarow, przekazuje do

Dyrektora ZS w celu akceptacji.

Do Whniosku i dokumentacji, o ktorych mowa w ustepie poprzedzajacym upowazniony

pracownik dolacza ewentualnie: szczegdlowa specyfikacje techniczng przedmiotu

Zamowienia, wskazanie dodatkowych ustug 1 robdt, ktore majg by¢ wykonane w ramach

umowy, wymagania serwisowe i gwarancyjne, a w razie potrzeby, w formie pisemnej -

zestawienie Kkilku alternatywnych przedmiotow Zamoéwienia, spetniajacych minimalne
wymogi ze wzgledu na cel Zamowienia;

Dyrektor ZS wydaje wigzaca decyzje w przedmiocie zgody na realizacje Zamowienia

poprzez akceptacj¢ pisemnego zamowienia lub zlecenia stanowigcego Zatacznik numer 4 do

Regulaminu lub samodzielne zawarcie umowy albo takiej zgody odmawia. Odmowa

udzielenia zgody konczy postgpowanie w sprawie i nie wymaga uzasadnienia.

Dyrektor ZS moze uniewazni¢ postgpowanie lub zmodyfikowac jego warunki na kazdym

jego etapie, a takze, w uzasadnionych przypadkach, udzieli¢ Zamdwienia na innych

warunkach niz pierwotne lub innemu podmiotowi niz wskazany przez upowaznionego

pracownika, dziatajac jednak w sposdb gwarantujacy zachowanie uczciwej konkurencji i

réwnego traktowania oraz niebudzacy watpliwosci co do przejrzystosci i uczciwosci wyboru

wykonawcy. Do momentu ztozenia Zamdwienia lub podpisania umowy w przedmiocie




16.

realizacji Zamowienia oferentom nie przystugujg zadne roszczenia, w tym o zawarcie tej
umowy lub dotyczace pokrycia kosztow przygotowania ofert.

Jezeli warto$¢ najnizszej oferty jest rowna lub przekracza kwotg 170 000 zt netto
upowazniony pracownik uniewaznia postgpowanie 0 udzielenie Zamodwienia i stosuje
procedury odpowiednie do warto$ci zamowienia, tj. wynikajace z przepisow Ustawy.
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Udzielenie Zamowienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej albo
sporzadzenia pisemnego zamowienia lub zlecenia. Umowg albo zamoéwienie lub zlecenie,

o ktorych mowa w zdaniu poprzedzajacym podpisuje Dyrektor ZS.

Obowigzek sporzadzania pisemnych umow istnieje wtedy, jezeli wymaga tego interes ZS,

w szczegllnosci konieczno$¢ okreSlenia terminu realizacji Zamodwienia, ustalenie
szczegOlnych warunkow gwarancji, czy tez przeniesienia praw autorskich.

Umowa zawierana W wyniku udzielenia Zamoéwienia wedle procedur okreslonych w
Regulaminie, powinna by¢ zawarta na czas oznaczony, za$ jej zawarcie poprzedzone
konsultacjg z profesjonalnym podmiotem $wiadczgcym na rzecz ZS ustugi prawne.

Umowa, o ktdrej mowa w ustepie poprzedzajgcym winna zawieraé nagldwek o nastepujacej
tresci: ,,Umowa zostala zawarta bez stosowania przepisOw ustawy Prawo zamoéwien
publicznych — warto$¢ zamowienia jest nizsza od progu okreslonego w art. 2 ust. 1 pkt 1”.
Umowa, o ktorej mowa w 8§ 4 ust. 3 Regulaminu jest jawna i podlega udost¢pnieniu na
zasadach okreslonych w przepisach o dostgpie do informacji publiczne;.

Kompletna dokumentacja realizowanych procedur udzielania Zaméwien archiwizowana jest
I przechowywana w siedzibie ZS, za$ osoby zainteresowane majg prawo do jej powiclenia
w catosci lub w czesci, dowolng technikg we wlasnym zakresie w siedzibie ZS w trybie
zgodnym z odpowiednimi przepisami w tym zakresie.
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Nadzo6r nad wykonaniem Zamdwienia sprawuje osoba wyznaczona przez Dyrektora ZS.

W przypadku braku zastrzezen co do prawidtowosci zrealizowanych w wyniku udzielenia
Zamowienia ustugi, dostawy badZz robot budowlanych, osoba, o ktorej mowa w ustgpie
poprzedzajacym umieszcza stosowng adnotacje na fakturze wystawionej wykonawcy lub w
protokole odbioru.

Po sprawdzeniu zgodnosci faktury wystawionej wykonawcy z dokumentacja zgromadzong
w zwigzku z danym ZamoOwieniem, upowazniony pracownik umieszcza na fakturze
wzmianke o nastepujacej tresci: ,,Umowa zostata zawarta bez stosowania przepisOw ustawy
Prawo zaméwien publicznych — warto§¢ zamowienia jest nizsza od progu okreslonego w art.
2 ust. 1 pkt 17, sktadajac jednoczesnie wlasnoreczny podpis.

Postanowienia Regulaminu nie uchybiajg stosowaniu innych przepisow wewnetrznych ZS.

86

Osoby wykonujace jakiekolwiek czynnosci w postepowaniu o udzielenie Zamowienia majg
obowiazek zlozy¢ pisemne o$wiadczenie o zaistnieniu okoliczno$ci stanowigcych podstawe
do wylaczenia tych osob od udzialu w tym postepowaniu, W razie zaistnienia co najmniej
jednej z okolicznos$ci polegajacych na:

1) ubieganiu si¢ przez nie o udzielenie tego zamowienia;



2.

2)

3)
4)
5)

6)

pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej lub bocznej do drugiego stopnia, z tytulu przysposobienia, opieki lub
kurateli z wykonawca, jego przedstawicielem lub cztonkami organow wykonawcow (w
tym takze oferentow) ubiegajgcych si¢ o udzielenie Zamowienia;

pozostawaniu w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg lub dziataniu jako organ
wykonawcy;

udzieleniu Zamowienia przez okres do 3 lat wstecz, liczac od dnia wszczecia
postepowania o udzielenie Zamowienia;

pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
budzi¢ to uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci tych osob;

prawomocnym skazaniu za przestepstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem 0
udzielenie zamowienia publicznego, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggnigcia korzysci
majatkowych.

Nieztozenie o$wiadczenia, 0 ktbrym mowa w ustepie poprzedzajacym traktowane jest jako
o$wiadczenie o braku istnienia okolicznosci okreslonych w 8§ 6 ust. 1 pkt 1-6 Regulaminu.
Nieztozenie o$wiadczenia, o ktorym mowa w ustepie poprzedzajacym pomimo istnienia
okoliczno$ci opisanych w § 6 ust. 1 pkt 1-6 Regulaminu moze stanowi¢ podstawe do
wyciagnigcia konsekwencji stuzbowych wobec pracownika ZS.

Pracownikow ZS zaangazowanych w udzial w postepowaniu o udzielenie Zamoéwienia w
oparciu 0 Regulamin obowigzujg nast¢pujace zasady ogodlne:

1)
2)
3)
4)

5)

przy przygotowaniu i przeprowadzeniu postgpowania o udzielenie Zamdwienia nalezy
zapewni¢ zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow,

nie mozna w celu uniknigcia stosowania przepiséw Ustawy dzieli¢ zamowien na czesci
lub zaniza¢ ich wartoSci,

przedmiot Zaméwienia nalezy opisaé w sposob zgodny z wymogami Ustawy, ktéry nie
utrudni uczciwej konkurencji,

wszystkie postgpowania o udzielenie Zamdwienia maja by¢ prowadzone w formie
pisemnej w jezyku polskim, chyba ze Regulamin stanowi inaczej.

nalezy zachowa¢ zasad¢ jawnosci na kazdym etapie postgpowania za wyjatkiem
informacji tajnych, okreslonych w Ustawie 1 zastrzezonych wyraznie przez
wykonawcow.

W sprawach nieuregulowanych Regulaminem stosuje si¢ pomocniczo przepisy Ustawy.
Postanowienia Regulaminu nie znajduja zastosowania w przypadku Zamowien:

1)

2)

3)

4)

5)

ktére z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wylacznych, moga by¢ uzyskane tylko
od jednego wykonawcy;

przy ktorych wystepuja inne przyczyny prawne, techniczne, ekonomiczne,
organizacyjne, gospodarcze Iub spoleczne powodujace, ze Zamodwienie moze
zrealizowac tylko jeden wykonawca,;

ktore ze wzgledu na wyjatkowsa, nieprzewidziang sytuacje niewynikajaca z przyczyn
lezacych po stronie ZS, wymagaja natychmiastowego wykonania (w szczegdlnosci
awaria lub inne okolicznos$ci, ktorych przy zachowaniu nalezytej starannosci nie dato si¢
przewidziec);

co do ktéorych odmienng procedure¢ udzielania zamowien publicznych przewiduja
odrebne regulacje, w szczegdlno$ci zwigzane z programami pomocowymi UE lub
innymi pozabudzetowymi zrodtami finansowania;

w zakresie zakupu biletow komunikacji krajowej i migdzynarodowej, delegacji, optat
konferencyjnych, ustlug publicznych 1 prywatnych w zakresie przewozu osob 1 towarow,



ustug gastronomicznych, hotelarskich, kserograficznych, medialnych (radio, telewizja,
prasa, Internet), parkingowych, serwisu i przegladow samochodow stuzbowych;

6) zakupu artykutléw spozywczych, dostaw specjalistycznych materiatdéw eksploatacyjnych
1 technicznych, niemajacych charakteru zaméwien powtarzajacych si¢ okresowo w
rozumieniu Ustawy oraz innych nieprzewidzianych dostaw i ustug;

7) dotyczacych ushug opartych na szczegdlnym zaufaniu, wynikajacym z charakteru
powierzanych spraw 1 zadan, jak réwniez konieczno$ci zapewnienia ciggloSci
terminowosci realizacji ww. spraw i zadan (w szczego6lnosci obstuga prawna, audyt);

8) dotyczacych ustug zwigzanych z opiekg techniczng systemoéw 1 programéw
komputerowych dziatajacych w ZS, a takze dostaw oprogramowania lub licencji na
korzystanie z oprogramowania do obstugi ZS;

9) dotyczacych ustug szkoleniowych w zakresie szkolenia indywidualnego do 5 0séb;

10) powszechnych ustug pocztowych;

11) okresowych przegladow UDT;

12) wywozu nieczystosci statych oraz odbioru i zagospodarowaniu odpadéw komunalnych;

13) ktorych przedmiotem sg dostawy lub ustugi z zakresu dziatalno$ci o§wiatowej zwigzanej
z gromadzeniem w bibliotekach szkolnych podrgcznikow, materiatow edukacyjnych i
materialow ¢wiczeniowych, o ktorych mowa w ustawie z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o
systemie o$wiaty (Dz. U. z 2025 r. poz. 881 ze zm.), jezeli zamdOwienia te nie stuza
wyposazaniu zamawiajacego w $rodki trwale przeznaczone do biezacej obstugi jego
dziatalnoSci,

. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor ZS moze podjac¢ decyzje o odstagpieniu
od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem § 6 ust. 7 i 8 Regulaminu.
. Udzielnie Zamdwienia w przypadku, o ktdrym mowa w dwoch ustepach poprzedzajacych
dokumentuje si¢ w postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Dyrektora
ZS. W notatce stuzbowej nalezy w szczeg6élnosci wskaza¢ okolicznosci uzasadniajace
odstapienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowa przechowuje si¢ przez okres co
najmniej 4 lat od daty udzielenia Zamdwienia.
. Udzielenie Zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w § 6 ust. 5 i 6 Regulaminu nie
zwalnia od obowigzku stosowania zasad dokonywania wydatkow wynikajacych z innych
aktow prawnych, w szczegolnosci dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych
wynikajacych z przepisow prawnych 1 dokumentoéw okreslajacych sposob udzielania
zamowien wspoOifinansowanych ze $rodkow europejskich lub innych mechanizméw
finansowych.

. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r.



