Zarzadzenie nr 9b/2025/2026
Dyrektora Zespotu Szkot im. Ignacego Lukasiewicza w Policach
z dnia 31 grudnia 2025 r.
w sprawie ustanowienia Regulamin udzielania zamoéwien publicznych
o warto$ci rownej i powyzej 170 tys. ztotych
w Zespole Szkot im. Ignacego Lukasiewicza w Policach

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 11 wrzeénia 2019 r Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320
z p6zn. zm.) tj. zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa (netto) jest réwna i wyzsza niz 170 tys. ztotych

§1
Ustalam i wprowadzam do stosowania Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci rowne;j
1 powyzej 170 tys. zlotych, okreslajacy wewnetrzng organizacje postepowan o udzielenie zamowienia
publicznego, ktorych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane finansowane ze srodkéw
znajdujacych si¢ w dyspozycji Zespotu Szkot im. Ignacego Lukasiewicza w Policach, wedlug procedur
i zasad wynikajacych z Prawo zamoéwien publicznych, ktory stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Nadzo6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ dyrektorowi szkoty, gtdwnemu ksiggowemu.
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Zarzadzenie podaje si¢ do publicznej wiadomos$ci poprzez umieszczenie na stronie Www.
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Regulamin i Zarzadzenie nr 5a/2021/2022 z dnia 1 grudnia 2021 r. tracag moc z dniem 1 stycznia 2026 r.
Niniejszy regulamin obowigzywaé bedzie od dnia 1 stycznia 2026 r.

Dyrektor



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 9b/2025/2026

Dyrektora Zespotu Szkoét im. Ignacego Lukasiewicza w Policach

z dnia 31 grudnia 2025 r.

W sprawie ustanowienia Regulamin udzielania zamowien publicznych
o warto$ci rownej i powyzej 170 tys. ztotych

W Zespole Szkot im. Ignacego Lukasiewicza w Policach

Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci rownej i powyzej 170 tys. zlotych
w Zespole Szkol im. Ignacego Lukasiewicza w Policach

§1
WSTEP

Wprowadza si¢ regulamin udzielania zamowien publicznych o warto$ci rownej 1 powyzej 170 tys.
ztotych, okreslajacy wewnetrzng organizacje postepowan o udzielenie zamdowienia publicznego, ktérych
przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane finansowane ze srodkdéw znajdujacych sie¢ w
dyspozycji Zespotu Szkot im. Ignacego tukasiewicza w Policach, wedlug procedur i zasad
wynikajacych z ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz.
1320 z pézn. zm.).

§2
POSTANOWIENIA OGOLNE

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ Prawo zamowien publicznych z dnia 11 wrzeénia
2019 r. (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320).

2. Wartosci zamdéwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i1 uslug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezyta
starannoscig.

Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr.

Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ roboty w rozumieniu Ustawy.
Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamoéwienia albo oferte z
najkorzystniejsza cena.

6. Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobg prawng, albo jednostke
organizacyjng nie posiadajacg osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamowienia,
zlozyla oferte¢ lub zawarta umowe w sprawie zamoOwienia, tj. podmiot wymieniony w art. 57
ustawy jw.

Zamawiajagcym — nalezy przez to rozumie¢ podmiot wymieniony w art. 37 ustawy jw.
Kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zespotu Szkét im. Ignacego
Lukasiewicza w Policach.

9. Zamowieniach nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane mi¢dzy zamawiajagcym a
wykonaweca, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

10. Regulaminie nalezy przez to rozmie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamowien publicznych o
warto$ci o wartosci rownej 1 powyzej 170 tys. ztotych w Zespole Szk6t im. Ignacego Lukasiewicza
w Policach



§3
PLANOWANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Wydatkowanie $rodkoéw finansowych na realizacj¢ zamowien publicznych nastepuje w ramach
planu rzeczowo-finansowego Zespotu Szkot im. Ignacego Lukasiewicza w Policach, zwanego dalej
»planem finansowym”.

Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego mozna rozpoczaé po udokumentowaniu
zabezpieczenia w budzecie Zamawiajacego srodkéw finansowych na realizacje zaméwienia.

§4
ORGANIZACJA POSTEPOWANIA

Postepowanie prowadzi osoba upowazniona i Dyrektor Zespotu Szkét im. Ignacego Lukasiewicza
w Policach.
Do czynnosci podejmowanych przez ww. 0soby nalezy w szczegolnosci:
1) okreslenie trybu postgpowania,
2) opracowanie specyfikacji warunkdw zamdwienia,
3) przygotowanie dokumentacji do powotania komisji przetargowej,
4) zamieszczanie ogloszen na stronie internetowej zamawiajacego,
5) udzial w pracach komisji przetargowych,
6) przygotowanie pism we wszystkich sprawach zwigzanych z prowadzonym postepowaniem,
7) przygotowywanie protokotu z postgpowania,
8) przygotowanie dokumentow zatwierdzajagcych wynik postepowania przedstawianych do
akceptacji kierownikowi zamawiajacego,
9) podejmowanie czynno$ci zwigzanych z wniesionymi srodkami ochrony prawne;,
10)wykonywanie czynnos$ci zwigzanych z wniesieniem 1 ze zwolnieniem wadium,
11)wykonywanie czynno$ci zwigzanych z wniesieniem zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy,
12)doprowadzenie do podpisania umdw przez obie strony w ustawowym terminie,

13) przekazanie umoéw do wnioskodawcy oraz komoérki prowadzacej rejestr umow.

§5
SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towarow i ustug, ustalone przez osob¢ upowazniong przez Dyrektora Zespotu Szkot
im. Ignacego Lukasiewicza w Policach z nalezytg starannoscia.

Jezeli wnioskodawca przewiduje udzielanie zaméwien uzupetniajacych to ich tagczna wartos$¢ nie
moze przekroczy¢ 50% wartos$ci zamdwienia podstawowego 1 musi dotyczy¢ tego samego rodzaju
zamowienia.

Jezeli dopuszcza si¢ mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych albo udziela zamdwienia w czgsciach,
z ktérych kazda stanowi przedmiot odrgbnego postgpowania, wartoscig zamowienia jest taczna
warto$¢ poszczegolnych czesci zamdwienia.

Przy ustaleniu warto$ci zamowienia nalezy opierac si¢ na kosztorysie inwestorskim oraz na analizie
zamoéwien na ustugi i dostawy w poprzednim roku budzetowym.



86
WSZCZECIE POSTEPOWANIA

Rozpoczgcie postepowania nastgpuje po dokonaniu wszelkich niezbednych ustalen w
szczegblnosci dotyczacych opisu przedmiotu zamowienia oraz wymaganej dokumentacji.

W odniesieniu do postepowan, ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza 170 tys. ztotych
powotanie Komisji Przetargowej jest obligatoryjne.

W trakcie postepowania Komisja Przetargowa wykonuje swoje czynnosci zgodnie z przepisami
ustawy PZP.

Pracownicy zamawiajacego i Cztonkowie Komisji Przetargowej bioracy udziat w postgpowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego nie moga:

1) udziela¢ informacji o planowanych zamoéwieniach publicznych, w szczegdlnosci o ich wartosci,
za wyjatkiem publikowanych,

2) udziela¢ informacji wykonawcom (uczestnikom postgpowania) inng drogg niz przewidziana w
ustawie Pzp - informacji udziela osoba wskazana w specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia.

Osoby po stronie zamawiajacego (w tym cztonkowie komisji przetargowej) moga bra¢ udziat w
postepowaniu, jesli nie sg z niego wylgczeni na mocy art. 56 ustawy ust. 2 i 3, sktadajac stosowne
pisemne o$wiadczenie.

Osoby po stronie zamawiajacego (w tym Czlonkowie Komisji Przetargowej) bioracy udziat w
postgpowaniu obowigzani sg do:

1) zachowania formy pisemnej prowadzonych postepowan,

2) réwnego traktowania uczestnikdw postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego (0so6b
fizycznych i prawnych) oraz prowadzenia samego postgpowania w sposob zapewniajacy
uczciwg konkurencje,

3) przestrzegania przepisOw obowigzujacej ustawy Pzp, wydanych do niej przepisow
wykonawczych oraz niniejszego regulaminu.

§7
SYSTEM I ORGANIZACJA UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Podstawowymi trybami udzielenia zamoéwienia publicznego sa przetarg nieograniczony i przetarg
ograniczony. Udzielenie zaméwienia publicznego w innym trybie moze nastgpi¢ wylacznie w
okolicznosciach okreslonych w ustawie Pzp.

Jezeli zamowienie obejmuje rownoczesnie roboty budowlane, dostawy lub ustugi, do udzielenia
tego zamoéOwienia stosuje si¢ przepisy dotyczace przedmiotu zamodwienia, ktorego udziat
warto$ciowy jest najwigkszy.

Prowadzacy postepowanie nie moze w celu uniknigcia stosowania ustawy Pzp lub uniknigcia
procedur udzielania zamowien publicznych okreslonych ustawa, dzieli¢ zamowienia na czgéci oraz
zaniza¢ warto$ci zamowienia.

Specyfikacje warunkéw zamowienia zatwierdza Dyrektor Zespolu Szkot im. Ignacego
Lukasiewicza w Policach

W przypadku zapytan wykonawcoéw do specyfikacji warunkdéw zamdwienia informacje powinny
by¢ przekazywane w formie pisemne;.

Warunki wymagane od wykonawcdéw moga ulec zmianie w toku danego postgpowania.



10.

11.

Oferty sktadane sg wylgcznie drogg elektroniczng przy uzyciu platformy zakupowej e-zamowienia
Urzedu Zamowien Publicznych.

Wybdr oferty najkorzystniejszej, sposrod ofert nieodrzuconych, nastgpuje wylacznie na podstawie
kryteriow oceny ofert okreslonych w specyfikacji warunkéw zamowienia.

Kierownik Zamawiajagcego moze zaakceptowaé, na podstawie odrgbnego Zarzadzenia, inng
Platforme¢ Zakupowa, na ktorag Wykonawcy beda sktadac¢ swoje oferty.

Zakonczenie prac komisji przetargowej nastgpuje z chwilg uprawomocnienia si¢ czynnosci wyboru
najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia post¢gpowania.

Podpisy pod protokotem z postepowania sktadaja:

1) Przewodniczacy komisji przetargowej
2) Dyrektor Zespotu Szkot im. Ignacego Lukasiewicza w Policach

§8
UMOWY W SPRAWACH ZAMOWIEN

Umowy w sprawach zaméwien publicznych, wymagaja pod rygorem niewaznosci, zachowania
formy pisemnej. Umowy przygotowuje Zamawiajacy.

Do podpisywania umow o zamdwienie publiczne uprawniony jest Dyrektor Zespotu Szkot im.
Ignacego Lukasiewicza w Policach

Przed podpisaniem umowy z wykonawca wytonionym w wyniku postepowania, kieruje si¢ jej
projekt do zaopiniowania przez:

1) Radce Prawnego, w zakresie zgodnosci treSci umowy z przepisami prawa, ze szczegolnym
uwzglednieniem postanowien dotyczacych wysoko$ci kar umownych za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie umowy oraz w zakresie wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy,

2) Skarbnika Powiatu lub osoby upowaznionej, w zakresie dokonania kontroli wstepnej i
potwierdzenia posiadania przez budzet srodkéw finansowych na uregulowanie zobowigzan
zgodnie z obowigzujacymi przepisami — kontrasygnata.

3) Gtownego Ksiegowego Zespotu Szkot im. Ignacego Lukasiewicza w Policach.

Wszelkie istotne zmiany tresci umow o zamowienie publiczne nie moga dotyczy¢ tresci oferty na
podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy chyba, ze zamawiajgcy przewidzial mozliwos¢
dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o zamdwieniu lub w specyfikacji istotnych warunkoéw
zamowienia oraz okres$lit warunki takiej zmiany.

Tres¢ aneksow do umow zawartych w trybie ustawy Pzp przygotowuje Zamawiajacy.
Proponowana zmiana tresci umowy musi zosta¢ zaopiniowana przez Radce Prawnego.
Zamawiajacy nadzoruje wykonanie przedmiotu umowy i odpowiada za merytoryczne jej
wykonanie.

§9
WYLACZENIA ZE STOSOWANIA REGULAMINU

W uzasadnionych przypadkach przepisdw niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien

wylaczonych ze stosowania przepisow ustawy Pzp z dnia 11 wrze$nia 2019 r. (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz.
1320)

§10
KONTROLA DORAZNA



Postepowania przeprowadzane w Zespole Szkot im. Ignacego Lukasiewicza w Policach moga podlegaé
kontroli doraznej Prezesa Urzgdu Zamdwien Publicznych.

§11
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Dokumenty postepowan sg kompletowane 1 przechowywane przez okres 4 lat w sposob
gwarantujacy ich nienaruszalnos¢.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy
Pzp, przepisy wykonawcze do tej ustawy, przepisy ustawy o finansach publicznych i Kodeksu
cywilnego.

Regulamin obowigzuje wszystkie komorki Zespotu Szkét im. Ignacego Lukasiewicza w Policach.

4. Watpliwosci zaistniate na tle interpretacji niniejszego regulaminu rozstrzyga Starosta Powiatu
polickiego.



