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STATUT

CENTRUM KSZTALCENIA ZAWODOWEGO W POLICACH

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oSwiaty (tekst jednolity Dz.U. 2021 poz. 584 z p6zn. zm.)
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (tekst jednolity Dz. U. 2017 poz. 59 z pézn.zm.)
Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz.U. 2021 poz. 1762)
Rozporzadzenia wydane na podstawie ww. ustaw.

Rozdziat |
Informacje o Centrum

§1

Centrum Ksztatcenia Zawodowego w Policach, zwane dalej ,,Centrum” stanowi

publiczng placéwke ksztatcenia zawodowego, wchodzgcg w sktad Centrum Ksztatcenia
Zawodowego i Ustawicznego w Policach.

Petna nazwa Centrum brzmi: Centrum Ksztatcenia Zawodowego w Policach.

Siedziba Centrum miesci sie w Policach (72-010) przy ul. Kresowej 5.

Organem prowadzgcym Centrum jest Powiat Policki z siedzibg w Policach przy ul. Tanowskiej 8.
Nadzdr pedagogiczny nad Centrum sprawuje Zachodniopomorski Kurator Oswiaty.

Rozdziat Il
Cele i zadania Centrum

§2

Stworzenie warunkéw (bazy) do ksztatcenia zawodowego dla stuchaczy i ucznidw szkét
prowadzacych ksztatcenie zawodowe, w zakresie catego lub czesci programu nauczania dla danego
zawodu.

Zabezpieczenie niezbednej ilosci stanowisk w pracowniach zawodowych do przeprowadzania
zewnetrznych egzaminéw kwalifikacyjnych dla stuchaczy i uczniow.

Umozliwienie przystgpienia do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.
Organizowanie i prowadzenie ksztatcenia ustawicznego w nastepujgcych formach pozaszkolnych:
Kwalifikacyjny kurs zawodowy,

Kurs umiejetnosci zawodowych,

Kurs kompetencji ogdlnych,
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Kurs inny niz wymienione w pkt. a-c, umozliwiajgcy uzyskiwanie i uzupetnianie wiedzy, umiejetnosci
i kwalifikacji zawodowych.

Organizowanie dla osdb dorostych kurséw podwyzszajgcych kwalifikacje lub umozliwiajacych
uzyskanie dodatkowych kwalifikacji zawodowych

Zapewnienie stuchaczom i uczniom uczestniczenia we wilasciwie zorganizowanym procesie
dydaktycznym.

Centrum wspotdziata scisle ze szkotami prowadzacymi ksztatcenie zawodowe, dla ktérych Powiat
Policki jest organem prowadzgcym oraz z innymi podmiotami, na rzecz ktérych wykonuje zadania.

Rozdziat Il

Organy Centrum i ich kompetencje

§3
Organami Centrum sg:
Dyrektor Centrum,;
Rada Pedagogiczna.

§4

Dyrektor kieruje dziatalnoscig Centrum oraz reprezentuje go na zewnatrz. Jest kierownikiem zaktadu
pracy dla zatrudnionych w niej nauczycieli i pracownikdéw, ktérzy nie sg nauczycielami.

Do zadan Dyrektora Centrum nalezy w szczegélnosci:

sprawowanie nadzoru nad uczniami, stuchaczami i nauczycielami oraz stwarzanie im odpowiednich
warunkéw odbywania zajeé praktycznej nauki zawodu zgodnie z przyjetym harmonogramem;
zapewnienie w trakcie realizacji zaje¢ dydaktycznych bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy;
wspotpraca z uczelniami i innymi placowkami naukowymi celem wprowadzania innowacji
edukacyjnych i nowoczesnych technologii;

w porozumieniu z nauczycielami praktycznej nauki zawodu wnioskuje o ewentualne nagrody lub kary
dla ucznidw i stuchaczy odbywajacych praktyczna nauke zawodu.

§5
Dyrektor wydaje zarzadzenia we wszystkich sprawach zwigzanych z organizacja procesu
dydaktycznego i wychowawczego Centrum.

§6
Rada Pedagogiczna jest organem kolegialnym i tworzg jg wszyscy nauczyciele zatrudnieni w Centrum.
Rada Pedagogiczna uchwala regulamin swojej dziatalnosci, ktéry nie moze by¢ sprzeczny z przepisami
prawa i statutem.
Do kompetencji Rady Pedagogicznej nalezy:
zatwierdzanie plandow pracy Centrum;
podejmowanie uchwat w sprawie wynikow klasyfikacji uczniow i stuchaczy;
inicjatywa w sprawie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli Centrum;
podejmowanie uchwat w sprawach skreslenia z listy uczniéw i stuchaczy.
Rada Pedagogiczna uchwala zmiany w statucie Centrum.

§7
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Zasady wspotdziatania organéw Centrum.

tworzenie ptaszczyzny wspétpracy polegajgcej na dialogu i budowaniu wzajemnego zaufania
w relacjach miedzy wszystkimi organami Centrum;

zapewnienie wtasciwego przeptywu informacji w Centrum;

kreowanie wizerunku i celéw strategicznych Centrum;

wykorzystanie kompetencji prawnych organdéw Centrum w tworzeniu dokumentéw wewnetrznych;
wspotdziatanie wszystkich organdw dla wspierania ucznia i stuchacza w realizacji samorozwoju;
zintegrowanie dziatan w programie profilaktyki, dbato$¢ o zdrowie, bezpieczeAstwo ucznidéw
i stuchaczy i tad organizacyjny w Centrum;

w przypadku sporu pomiedzy organami Centrum, kwestie sporne rozstrzyga Dyrektor, zas spory
pomiedzy dyrektorem a innymi organami Centrum, rozstrzyga, w zaleznosci od przedmiotu sporu,
organ prowadzgcy lub organ sprawujacy nadzér pedagogiczny.

Rozdziat IV
Organizacja Centrum
§8

Szczegbétowq organizacje nauczania w danym roku szkolnym okresla arkusz organizacji Centrum
opracowany przez Dyrektora uwzgledniajgcy szkolne plany nauczania dla poszczegélnych zawodéw
zgodnie z odrebnymi przepisami.

Arkusz organizacji Dyrektor Centrum przedstawia do zatwierdzenia organowi prowadzgcemu.

Na podstawie zatwierdzonego arkusza organizacji i w porozumieniu z dyrektorami szkét, z ktérymi
Centrum wspotpracuje, Dyrektor Centrum ustala tygodniowy rozkfad zaje¢ w danym semestrze z
uwzglednieniem zasad ochrony zdrowia i higieny pracy.

Podstawowa jednostkg organizacyjng Centrum jest pracownia.

Pracownie dziatajg na podstawie regulamindw, z ktérych trescig zapoznajg ucznidw i stuchaczy
opiekunowie pracowni

Pracownig kieruje i odpowiada za jej dziatalnos$¢ nauczyciel — opiekun pracowni.

Podstawowg formg pracy dydaktycznej w Centrum s3 zajecia praktyczne prowadzone
w pracowniach.

Wyposazenie pracowni w specjalistyczny sprzet i pomoce naukowe maja stuzy¢ wzbogacaniu
realizowanych tresci programowych i wychowawczych Centrum.

Ze specjalistycznych pracowni centrum moga korzystac inne podmioty na zasadach, ktére okreslajg
umowy pomiedzy Dyrektorem a wynajmujgcym. Wynajem pracowni nie moze jednak ograniczac
dostepnosci do nich uczniom i stuchaczom Centrum.

Centrum prowadzi zajecia z zakresu ksztatcenia zawodowego, dla uczniéw i stuchaczy skierowanych
przez szkoty zawodowe, dla ktérych Powiat policki jest organem prowadzgacym.

Praktyczna nauka zawodu jest organizowana w centrum w formie zaje¢ praktycznych i praktyk
zawodowych.

Praktyczna nauka zawodu dla uczniéw i stuchaczy realizowana jest zgodnie z programem nauczania
dla zawodu, przyjetym w szkolnym programie nauczania dla danego oddziatu.

Na praktyki zawodowe uczen lub stuchacz, zgodnie z odrebnymi przepisami, moze zostac skierowany
do podmiotéw wskazanych przez Dyrektora Centrum.

Praktyka zawodowa odbywa sie we wskazanym podmiocie zgodnie z programem dostarczonym
przez Centrum.
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Catos¢ ksztatcenia praktycznego organizuje i nad jego przebiegiem sprawuje nadzér Dyrektor
Centrum.

Czas trwania zaje¢:

Zajecia z zakresu ksztatcenia zawodowego teoretycznego — 45 minut;

Zajecia z zakresu ksztatcenia zawodowego praktycznego (pracownie) — 45 minut;

Zajecia z zakresu ksztatcenia zawodowego praktycznego (zajecia praktyczne) — 55 minut;

Zajecia z zakresu ksztatcenia zawodowego praktycznego (praktyka zawodowa) — 60 minut.

Centrum organizuje ksztatcenie ustawiczne w formach pozaszkolnych, tj. kwalifikacyjnych kursach
zawodowych, umozliwiajgcych uzyskanie i uzupetnienie wiedzy oraz kwalifikacji zawodowych,
a takze w szkotach dla dorostych.

Ukonczenie kwalifikacyjnego kursu zawodowego umozliwia przystapienie do egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

Uczestnikom pozaszkolnych form ksztatcenia zawodowego Centrum wydaje dokumenty
potwierdzajgce ukoniczenie tych form zgodnie z odrebnymi przepisami.

Zasady uczestnictwa w kwalifikacyjnych kursach zawodowych okresla Regulamin organizacji
kwalifikacyjnych kurséw zawodowych.

Rozdziat V
Nauczyciele i inni pracownicy Centrum

§8

Dyrektor Centrum zatrudnia nauczycieli zgodnie z potrzebami Centrum z uwzglednieniem ich
kwalifikacji i predyspozycji pedagogicznych.

Zasady zatrudniania nauczycieli okreslajg odrebne przepisy.

Nauczyciele realizujg zadania dydaktyczno-wychowawcze i opiekuncze zgodnie z okreslonymi
funkcjami Centrum, odpowiadajac za jakosc i wyniki tej pracy oraz za bezpieczeristwo powierzonych
ich opiece uczniéw i stuchaczy.

Nauczyciele w szczegdlnosci odpowiadajg za:

zycie, zdrowie i bezpieczenstwo ucznidw i stuchaczy podczas prowadzonych zaje¢ dydaktycznych
(zasady okreslajg przepisy bhp, regulaminy pracowni, zakres obowigzkédw wynikajgcych z umowy
pracownikéw ochrony i innych pracownikéw niepedagogicznych)

prawidtowgq organizacje i przebieg procesu dydaktycznego,

efektywne wykorzystanie czasu zaje¢,

doskonalenie i unowoczesnianie wtasnego warsztatu pracy, witasciwe wykorzystywanie dostepnych
pomocy dydaktycznych i sprzetu Centrum,

dostosowanie wymagan edukacyjnych do mozliwosci psychofizycznych ucznia lub stuchacza
okreslonych w opinii lub orzeczeniu Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej,

bezstronne i obiektywne ocenianie ucznidw i stuchaczy,

udzielanie pomocy uczniom i wspieranie ich w przezwyciezaniu niepowodzen szkolnych,
natychmiastowe reagowanie na wszelkie przejawy wsréd uczniow agresji i przemocy,

doskonalenie wfasnych umiejetnosci zawodowych, uzyskiwanie wyzszych stopni awansu
zawodowego, podejmowanie nowych kierunkéw ksztatcenia zgodnych z potrzebami Centrum,

Do kompetencji nauczycieli nalezy:

decyzja o wyborze programu nauczania i podrecznika, przy czym niedopuszczalna jest ich zmiana
w ciggu cyklu nauki,
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tworzenie zestawdw programow, obowigzujacych na dany rok szkolny,

dokonanie doboru tresci nauczania podczas tworzenia przedmiotowych planéw dydaktycznych
i przedtozenie ich do zatwierdzenia Dyrektorowi,

uczestnictwo w posiedzeniach Rady Pedagogicznej, zgtaszanie uwag i wnioskdw majacych na
wzgledzie podnoszenie jakosci pracy Centrum,

ustalanie kryteriéw wymagan i zasad mierzenia osiggnie¢ ucznidw i stuchaczy,

wzajemna informacja o programach dostosowawczych i kryteriach wymagan w stosunku do uczniéw
z opiniami lub orzeczeniami Poradni Psychologiczno-Pedagogicznych.

Rozdziat VI
Prawa i obowigzki uczniow i stuchaczy
§9

Uczen i stuchacz Centrum maja prawo do:

wykorzystywania wszystkich mozliwosci stworzonych przez centrum do zdobywania wiedzy
i umiejetnosci,

korzystania z pomieszczen Centrum, sprzetu i sSrodkow dydaktycznych podczas zajec,

zyczliwego, podmiotowego traktowania w procesie dydaktyczno-wychowawczym,

wiasciwego, zgodnego z zasadami higieny pracy umystowej, procesu edukacyjnego,

wyrazania wiasnych opinii i watpliwosci dotyczgcych tresci nauczania i pracy Centrum oraz
uzyskiwania na nie wyjasnien i odpowiedzi, w sposdb nie uwfaczajacy niczyjej godnosci osobistej,
swobodnego wyrazania wtasnych poglagdéw pod warunkiem, ze nie naruszajg one zasad moralnosci
spotecznej badz podstawowych praw innych oséb,

poszanowania godnosci wtasnej oraz zachowania tajemnicy w sprawach osobistych i rodzinnych,
bezpiecznego pobytu w Centrum.

Uczen i stuchacz maja obowigzek:

aktywnie uczestniczy¢ we wszystkich obowigzkowych zajeciach edukacyjnych,

nienagannie zachowywac sie na zajeciach, aby nie zaktéca¢ wymaganego porzadku i nie przeszkadzac
innym w korzystaniu z zajec,

punktualnie uczeszczac na wszystkie zajecia,

szanowac mienie Centrum,

przestrzegac zasad wspotzycia spotecznego, dbac o bezpieczenstwo wtasne i drugiego cztowieka,
dbac o czystosc i porzagdek otoczenia,

przestrzegac zasad i przepiséw bhp,

przestrzega¢ regulamindw wewnetrznych w poszczegdlnych pracowniach objetych odrebnymi
przepisami.

Nagrody lub wyrdznienia przyznaje Dyrektor centrum na wniosek Rady Pedagogiczne;.

Ustala sie nastepujace nagrody i wyréznienia:

pochwata opiekuna wobec uczniéw i stuchaczy danej grupy,

pochwata Dyrektora na forum Centrum,

nagrody rzeczowe na zakonczenie roku szkolnego.

Za nieprzestrzeganie zasad wspotzycia, niewypetnianie obowigzkdw szkolnych, nieprzestrzeganie
zapiséw niniejszego statutu uczen lub stuchacz mogg zostac ukarani:

upomnieniem opiekuna wobec uczniéw i stuchaczy danej grupy,

nagang udzielong przez Dyrektora wobec ucznidéw i stuchaczy centrum,

Projekt wspotfinansowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020
Os Priorytetowa VIII Edukacja
Dziatanie 8.6 ,,Wsparcie szkot i placowek prowadzacych ksztatcenie zawodowe oraz uczniéw uczestniczacych w ksztatceniu zawodowym
i 0s6b dorostych uczestniczacych w pozaszkolnych formach ksztatcenia zawodowego”
Projekt Nr RPZP.08.06.00-32-K052/18 pn. ,,Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Powiecie Polickim recepta na
dostosowanie ksztatcenia zawodowego do potrzeb regionalnego rynku pracy.”



3)
4)

1)

2)

3)

4)
5)

1)
2)
3)
4)

5)
6)

Fundusze . d . .

. . "‘
Europejskie Patsicy o # Pomorze copit o s
Program Regionalny - %" Zachodnie uropejski Fundusz Spoteczny

zawieszeniem ucznia, lub stuchacza w jego prawach,

skresleniem z listy uczniéw lub stuchaczy Centrum w porozumieniu z Dyrektorem wfasciwej szkoty,
ktora skierowata ucznia lub stuchacza do ksztatcenia zawodowego.

Kazdy rodzaj kary ma zastosowanie po wyczerpaniu przez nauczyciela tagodniejszych form
oddziatywania, tj. rozméw wychowawczych, ostrzegajacych, rozméw z rodzicami i innych
o charakterze terapeutycznym i ostrzegajgcym.

Skreslenie z listy ucznidw lub stuchaczy Centrum moze odby¢ sie uchwatg Rady Pedagogicznej
w przypadku:

picia alkoholu, zazywania narkotykéw lub innych srodkéw odurzajgcych na terenie centrum lub na
innych zajeciach organizowanych przez Centrum;

przebywania w stanie nietrzezwym, pod wptywem narkotykow (lub innych srodkéw odurzajgcych)
na terenie Centrum badZ w czasie innych form zaje¢ organizowanych przez Centrum;

wnoszenia, posiadania, préb przekazywania innym alkoholu lub narkotykéw (potwierdzone przez
Policje);

whnoszenia, posiadania i postugiwania sie niebezpiecznymi substancjami;

przejawow agres;ji.

Skreslenie ucznia lub stuchacza nastepuje po sformutowaniu uchwaty Rady Pedagogicznej w drodze
decyzji Dyrektora Centrum

§10
Uczen lub stuchacz maja prawo odwotania od natozonej kary.
Odwotanie skfada sie na pismie do Dyrektora Centrum w terminie siedmiu dni od dnia otrzymania
informacji o natozonej karze.
Dyrektor Centrum rozpatruje odwofanie w terminie siedmiu dni od dnia jego wniesienia.
Decyzja Dyrektora Centrum w sprawie kary jest ostateczna.

Rozdziat VII
System oceniania

§11

Ocenianie osiggnie¢ edukacyjnych uczniéw i stuchaczy odbywa sie w ramach oceniania
wewnatrzszkolnego.

Celem oceniania wewnatrzszkolnego jest:

informowanie ucznia i stuchacza o poziomie jego osiggniec¢ edukacyjnych i postepach w tym zakresie;
udzielenie uczniowi i stuchaczowi pomocy w samodzielnym planowaniu rozwoju;

motywowanie ucznia i stuchacza do dalszych postepdéw w nauce;

rozwijanie poczucia odpowiedzialnosci ucznia i stuchacza za osobiste postepy w dziedzinie edukac;ji
szkolnej, wyrabianie umiejetnosci efektywnej samooceny;

dostarczenie uczniom, stuchaczom i nauczycielom informacji o postepach i trudnosciach w nauce;
umozliwienie nauczycielom doskonalenia organizacji i metod pracy dydaktyczno-wychowawczej.

§12

Nauczyciele wszystkich zaje¢ edukacyjnych ujetych w planie nauczania dla poszczegdlnych zawoddéw
opracowujg szczegdtowe zasady oceniania z uwzglednieniem wymagan edukacyjnych niezbednych
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do uzyskania poszczegdlnych semestralnych oraz koicowych klasyfikacyjnych ocen z obowigzkowych
zaje¢ edukacyjnych oraz liczby i rodzaju obowigzkowych ¢wiczen i prac kontrolnych.

Nauczyciele na poczatku kazdego roku szkolnego informujg uczniéw i stuchaczy o:

wymaganiach edukacyjnych niezbednych do uzyskania poszczegdlnych semestralnych i koricowych
ocen klasyfikacyjnych z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, wynikajgcych z realizowanego przez
siebie programu nauczania;

sposobach sprawdzania osiggnie¢ edukacyjnych ucznidw i stuchaczy;

warunkach i trybie uzyskania wyzszej niz przewidywana semestralnej i koricowej oceny
klasyfikacyjnej z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych.

Poziom opanowania przez uczniéw i stuchaczy umiejetnosci okreslonych programem nauczania dla
poszczegdlnych zawoddw ocenia sie:

stopniem szkolnym;

zaliczeniem.

Oceny biezgce oraz wyrazone zaliczeniem ustala nauczyciel prowadzacy zajecia edukacyjne,
w oparciu o przyjete kryteria oceniania.

W Centrum nie ocenia sie zachowania stuchaczy.

§13

Oceny biezgce, semestralne i konncowe wyrazane sg w skali:

celujacy (6);

bardzo dobry (5);

dobry (4);

dostateczny (3);

dopuszczajacy (2);

niedostateczny (1).

Kazda ocena powinna uwzglednia¢: stopien osiggniecia przez ucznia lub stuchacza wymagan
edukacyjnych, systematycznosc jego pracy i jego mozliwosci psychofizyczne.

§14

Klasyfikowanie semestralne polega na podsumowaniu osiggnie¢ edukacyjnych uczniéw i stuchaczy z
zaje¢ edukacyjnych okreslonych w planie nauczania i ustalenia ocen klasyfikacyjnych wg skali
okreslonej w § 13.

§15

Uczen lub stuchacz, ktéry uzyskat niedostateczng semestralng ocene klasyfikacyjng z jednych lub
dwdéch obowigzkowych zajec¢ edukacyjnych, moze zdawac egzamin poprawkowy.

Egzamin poprawkowy przeprowadza sie po kazdym semestrze.

Egzamin poprawkowy przeprowadza nauczyciel prowadzacy zajecia edukacyjne.

Termin egzaminu poprawkowego wyznacza Dyrektor Centrum.

Egzamin poprawkowy z dwdch przedmiotéw zawodowych, podstawowych dla danego zawodu,
sktada sie z czesci pisemnej i ustnej.

Z pozostatych zaje¢ edukacyjnych egzamin poprawkowy zdaje sie w formie ustnej.
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Uczen lub stuchacz, ktéry z przyczyn usprawiedliwionych nie przystapit do egzaminu poprawkowego
W wyznaczonym terminie, moze przystgpi¢ do niego w dodatkowym terminie wyznaczonym przez
Dyrektora Centrum.

Z przeprowadzonego egzaminu poprawkowego sporzgdza sie protokdt, ktory stanowi zatgcznik do
arkusza ocen.

Uczen lub stuchacz, ktéry nie zdat egzaminu poprawkowego, nie otrzymuje promocji na nastepny
semestr i zostaje skreslony z listy uczniéw lub stuchaczy.

Od wyniku egzaminu poprawkowego nie ma odwotania, chyba ze nastgpito naruszenie procedur
egzaminu.

Dyrektor Centrum moze wyrazi¢ zgode na powtdrzenie semestru na pisemny wniosek uzasadniony
sytuacja zyciowq lub zdrowotng ucznia lub stuchacza, ztozony w terminie 7 dni od dnia zakornczenia
sesji egzaminacyjne;.

Uczen lub stuchacz moze powtdrzy¢ semestr jeden raz w okresie ksztatcenia w Centrum.
W wyjatkowych wypadkach Dyrektor Centrum, po zasiegnieciu opinii Rady Pedagogicznej, moze
wyrazi¢ zgode na powtdrzenie semestru po raz drugi w okresie ksztafcenia.

Rozdziat VIII
Przepisy koncowe

§16

Centrum prowadzi i przechowuje dokumentacje przebiegu nauczania zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Regulaminy wewnetrzne okreslajgce zasady dziatania organéw Centrum powinny by¢ zatwierdzone
w ciggu dwéch miesiecy od daty ich powotania i muszg byé zgodne z postanowieniami statutu
Centrum.

Przyjeto uchwatg rady Pedagogicznej w dniu 4 wrze$nia 2023 r.
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